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Revisionsrapport — Granskning av arkivhantering och diarieféring

PwC har pa uppdrag av de fértroendevalda revisorerna i Séderképings kommun genomfért en granskning
av kommunens arkivhantering och diarieféring. Granskningens syfte &r att bedéma om kommunstyrelsen
och ndmnderna har en &ndamalsenlig styrning, uppfoljning och kontroll for att sakerstélla en god
diarieféring och arkivhallning.

Utifran genomférd granskning &r var samlade bedémning att kommunstyrelsen och namnderna inte helt
har en andamalsenlig styrning, uppfoljning och kontroll for att sékerstélla en god diarieféring och
arkivhallning.

Granskningen visar att innehallet i reglementet &r till stora delar ar &ndamalsenligt. Det &r enbart
kommunstyrelsen som har en uppdaterad och aktuell informationshanteringsplan och enbart en av
namnderna innehar en arkivforteckning. Det finns rutinbeskrivningar for den praktiska hanteringen kring
hanteringen av allménna handlingar, diarieféring och offentlighet och sekretess som galler
kommunévergripande.

I kommunen finns en kommunarkivarie med ett 6vergripande ansvar och i ndmnderna finns utsedda
arkivansvariga, arkivredogérare samt registratorer. Enligt var bedémning &r roll- och ansvarsférdelningen
tydliggjord genom reglemente, delegationsordning och rutiner.

Kommunstyrelsen och namnderna har sakerstéllt hanteringen vid franvaro genom att flera medarbetare
kan skéta registraturen och att det finns en systematik i arbetet med registrering och diarieféring av
handlingar. Vi noterar dock att det generellt upplevs finnas en eftersldpning i diarieféringen, framfér allt néar
det géller e-post till enskilda medarbetare.

Granskningen visar att Kommunstyrelsen och namnderna féljer i huvudsak lagstiftningens krav avseende
utldmnade av allmanna handlingar.

Systematiska tillsyner i enlighet med reglemente har inte férekommit de senaste aren.
Granskningen foljs av ett antal rekommendationer.

Revisorerna énskar svar gillande atgarder med anledning av vad som framkommit senast 2023-03-31.

For Soderképings kommuns revisorer

77 -.,/%f‘?i%’/zp /‘5&//“ rZi ému\

erd Aronsson Ulla Joha
Ordférande Vice ordférande
Revisionen Kommunhuset 0121-181 00 vxI

614 80 Soderkdping Storingsallén 20 www.soderkopingse




