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Inger Lord

Arkivbeskrivning for servicenamnden i Soderkopings
kommun, upprattad 2023-08-07

Verksamhet
Servicenimnden ansvarar for all verksamhet inom serviceférvaltningen enligt nedan:

e VA- och renhillning

e Bibliotek

e Kultur och fritid (bl.a. drift av idrotts- och fritidsanliggningar, féreningsbidrag,
arrangemangsbidrag)

e Turism

e Dirift och underhall (gator, vagar, torg)
e Parkeringsévervakning

e Intern drift och service

o Kostverksamhet

e Projekt

Verksamheten styrs frimst av Lagen om allminna vattentjinster (vattentjanstlagen),
milj6balken 15 kap. 3§, miljobalken 15 kap 20§ och Bibliotekslagen.

Servicendmnden bildades 2015. Dessférinnan lag delar av verksamheten under Tekniska
nimnden 2011-2014. Delar av verksamheten har ocksa tidvis hoért till kommunstyrelsen
och kommunstyrelsens tekniska utskott. Kostverksamheten har tidigare hoért till barn- och
utbildningsnimnden.

Viktigare handlingstyper

Protokoll fran servicenimnden och andra protokoll, diarief6érda drenden, avtal,
upphandlingshandlingar, ritningar, ledningskartor, besikningsprotokoll, ans6kningar om
bidrag inom kultur och fritid, informationsmaterial, verksamhetsplaner,
verksamhetsberittelser, statistik, planer, matsedlar.

Forvaring
Handlingar fran de senaste fem aren samt for innevarande ar forvaras i respektive enhets
nirarkiv. De flesta dldre handlingar, som ska bevaras, har 6verforts till kommunarkivet.

Gallringsbeslut
Gallande gallringsregler framgar av aktuell dokumenthanteringsplan.

Sokingéangar
Diarielistor och elektroniskt diarium. Fér de handlingar som ér 6verlimnade till
kommunarkivet finns en arkivforteckning.
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Tillgdnglighct och sekretess

Sekretess tillimpas f6r uppgifter som ror rikets sakerhet 15:2 OSL, 19:3 OSL
Upphandling, forsiljning. Handlingar rorande personal kan omfattas av sekretess enligt
OSL kap 39.

Arkivorganisation/arkivansvar

Servicenamnden ér ansvarig for virden och bildandet av myndighetens arkiv.
Arkivansvarig ir servicendmndens nimndsekreterare. Ansvariga for det praktiska
arkivarbetet dr respektive enhets arkivredogorare.

Kommunarkivet ansvarar for de handlingar som 6verlamnats dit.
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